
บนัทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    โรงเรียนเทศบาลเวียงพางค า       สังกัดกองการศึกษา เทศบาลต าบลเวียงพางค า 

ท่ี  ชร  ๕๔๖๐๔.65/0466               วันท่ี  5  กรกฎาคม  2566 

เร่ือง    ขอส่งงานธุรการในช้ันเรียนประจ าเดือน  มิถุนายน 2566 

เรียน    ผู้อ านวยการสถานศึกษา โรงเรียนเทศบาลเวียงพางค า 

  ตามท่ีโรงเรียนเทศบาลเวียงพางค า ได้ก าหนดแนวทางการด าเนินงานด้านบริหารงานบุคลากร บันทึก
ข้อตกลงในการปฏิบัติราชการว่าด้วยความร่วมมือในการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาท้องถิ่นของโรงเรียน
เทศบาลเวียงพางค า ปีการศึกษา 2566 เป็นประจ า ทุกๆ เดือน 

บัดนี้ทางบุคลากรทางการศึกษา ได้จัดท าข้อมูลด้านธุรการในช้ันเรียน ประจ าเดือน มิถุนายน  
พ.ศ. 2566  เรียบร้อยแล้ว  ประกอบด้วยเอกสาร ดังนี้ 

  ระดับปฐมวัย 

   ๑.  บัญชีเรียกช่ือและสมุดบันทึกพัฒนาการเด็กนักเรียน จ านวน  6     ชุด 
   2.  แบบบันทึกการตรวจความสะอาดของร่างกายประจ าวัน   จ านวน   6     ชุด 
   3.  แบบบันทึกการตรวจคัดกรองสุขภาพและอาการเจ็บป่วย จ านวน   6     ชุด 
   4.  แบบบันทึกการดื่มนม     จ านวน   6     ชุด 
   5.  แบบบันทึกกิจกรรมโฮมรูม    จ านวน   6     ชุด 
  6.  แบบบันทึกความดี     จ านวน   6     ชุด 
   7.  แบบบันทึกการแปรงฟัน    จ านวน   6     ชุด 
   8.  แบบบันทึกการตรวจสุขภาพความสะอาดของฟัน จ านวน   6     ชุด 

9.  บันทึกหลังการจัดประสบการณ์   จ านวน  18  เล่ม 
10. แบบบันทึกสรุปผลการปฏิบัติงานเด็กป่วยประจ าเดือน จ านวน  ๖    ชุด 
11. แผนการจัดประสบการณ์    จ านวน  36   เล่ม 

   

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

 

                                     (ลงช่ือ).......................................... 

      ( นางวารุณี  อุดม ) 
      ต าแหน่ง ครู วิทยฐานะ ครูช านาญการ 
      หัวหน้าฝ่ายวิชาการ 

 

 

 



งานธุรการในช้ันเรยีน ช้ันอนบุาล 
ประจ าเดือนเดือน มิถนุายน  2566 

 

ท่ี ชื่อ - สกุล 

ธุรการประจ าเดือน 
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1 นางจารุรินทร์  สุทธิมาศ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √   
2 นางสาวมลิวรรณ  สีฟ้า √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √   
3 นางสาวชนาภัทร  สายปาทา √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √   
4 นางสาวดอกรัก  บั้งเงิน √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √   
5 นางสาวเกษริน  แสงบุญเรือง √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √   
6 นางวารุณี  อุดม √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √   
7 นางสาววราภรณ์  สถบดี           √ √ √   

 

 

 


